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1.1 Vydani skolniho fadu

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb., skolsky zakon, vydava reditelka Skoly po
projednani v pedagogické radé tento Skolni fad.

1.2 Zavaznost Skolniho radu

Pfispévkovd organizace vydava na zdkladé ustanoveni §30 zdkona ¢. 561/2004 Sh., o
predskolnim, zakladnim, stfednim, vysSim odborném a jiném vzdélavani tento Skolni rad,
kterym se uptesiuji vzajemné vztahy mezi détmi, jejich zdkonnymi zastupci a zaméstnanci
Skoly a ktery upravuje organizaci, provoz a fizeni podle konkrétnich podminek uplatnénych
v MateFské $kole Veltruska (dale jen MS), Veltruskd 560, Praha 9, 190 00.

Skolni Fad je zvefejnén na pfistupném misté v MS a prokazatelnym zplsobem s nim byli
seznameni vSichni zaméstnanci skoly i zakonni zastupci déti navstévujici materskou skolu.
Zaméstnanci, zakonni zastupci déti i déti jsou povinni fidit se timto Skolnim radem.

2. Cile predskolniho vzdélavani

Predskolni vzdélavani se uskute¢riuje podle Skolniho vzdélavaciho programu pro predskolni
vzdélavani, ktery je zpracovan podle Ramcového vzdélavaciho programu pro predskolni
vzdélavani a je zverejnén na pristupném misté ve Skole a na webovych strankach skoly.

Matefska Skola spolupracuje se zakonnymi zastupci déti a dalSimi fyzickymi a pravnickymi
osobami s cilem vyvijet aktivity a organizovat ¢innosti ve prospéch rozvoje déti a prohloubeni
vzdélavaciho a vychovného plisobeni materské Skoly, rodiny a spole¢nosti.

Materska Skola v ramci predskolni vychovy a vzdélavani (dale jen ,vzdélavani®)

a) podporuje rozvoj osobnosti ditéte predskolniho véku,

b) podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji,

c) podili se na osvojovani zakladnich pravidel chovani,

d) podporuje ziskavani zakladnich Zivotnich hodnot a mezilidskych vztah( ditéte,

e) vytvari zakladni predpoklady pro pokrac¢ovani ve vzdélavani,

f) napomadha vyrovnavat nerovnosti vyvoje déti pred jejich vstupem do zakladniho vzdélavani,
g) poskytuje specialni pedagogickou péci détem se specidlnimi vzdélavacimi potfebami,

h) vytvari podminky pro rozvoj nadanych déti.

3. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti, zakonnych zastupct déti ve Skole
3.1 Zakladni prava déti pfijatych k predskolnimu vzdélavani
» Dité ma pravo, aby mu byla poskytovana ochrana (potreba jidla, obleceni,

mista k Zivotu, Iékarské pomoci, ochrany pred lidmi a situacemi, které by je mohli fyzicky nebo
psychicky zranit).



Dité ma pravo byt respektovano jako jedinec ve spole¢nosti (slusné zachazeni, i kdyz
nema pravdu, pravo na pratelstvi, na respektovani jazyka, barvy pleti, rasy i socialni
skupiny).

Dité ma pravo na emocné kladné prostredi a projevovani lasky (pravo zit s kazdym se
svych rodicl, pokud by mu to neuskodilo, pravo mit nékoho, kdo se ho zastane, pravo
byt s lidmi, ktefi ho maji radi, prdvo na pozornost a vedeni ze strany dospélych, pravo
dostavat i projevovat lasku,...).

Dité ma pravo byt respektovdno jako jedinec s moznosti rozvoje, ktery si chce
potvrzovat svoji identitu (pravo vyrast v zdravého télesné i dusevné, pravo byt veden
k tomu, aby respektoval ostatni lidi bez ohledu na rasu, naboZenstvi, apod. Pravo
rozvijet vSechny své schopnosti a nadani, pravo hrat si, pravo na soukromi,...).

Dité ma prdvo byt respektovdno jako individualita, ktera si tvofi svij vlastni Zivot
(pradvo ovliviiovat rozhodnuti, co se s nim stane, pravo na chovani pfimérené véku,
pravo byt pripravovan na svobodu jednat a Zit svym vlastnim zpUsobem) vybrdno z
Umluvy o prdvech ditéte

Dité md pravo na kvalitni predskolni vzdélani v rozsahu poskytovaném matefskou
Skolou podle jeho schopnosti a na podporu rozvoje jeho osobnosti.

Dité ma pravo na bezpecnost a ochranu zdravi béhem vsech Cinnosti Skoly.

Dité ma pravo na fyzicky a psychicky bezpecné prostredi pfi jeho pobytu v materské
Skole.

Dité md pravo zucastnit se viech aktivit MS v ¢ase dochazky, ke které bylo pfijato,
pokud to dovoli jeho zdravotni stav.

Dité ma pravo pfi nastupu do materské Skoly na individualné prizplsobeny adaptacni
rezim (zdkonni zastupci ditéte dohodnou s freditelem sSkoly a pedagogickymi
pracovniky nejvhodnéjsi postup).

3.2 Povinnosti ditéte
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Dité ma povinnost dodriovat stanovend pravidla souZiti v MS.

Dité ma povinnost dbat pokynu pedagogickych pracovnikd a ostatnich zaméstnanct
Skoly.

Dité ma povinnost Setrné zachdazet s hrackami a u¢ebnimi pomUckami.

Dité ma povinnost vzajemné si pomadhat a neubliZovat si.

Dité ma povinnost dodrzovat osobni hygienu.

Dité ma povinnost oznamit ucitelce nebo ostatnim zaméstnanclim Skoly jakékoliv
prani, potfebu.

Dité ma povinnost oznamit ucitelce nebo ostatnim zaméstnancim Skoly jakékoliv
nasili — télesné i dusevni, a jednani odlisSné od dohodnutych pravidel.

Dité ma povinnost dodriovat stanovend pravidla souZiti v MS, plnit pokyny
zaméstnancUl Skoly k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni



3.3 Zakladni prava zdkonnych zastupct pfi predskolnim vzdélavani déti

» Zakonny zastupce ma pravo na informace o priibéhu a vysledcich vzdélavani ditéte.

» Zakonny zdastupce ma pravo vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se
podstatnych zalezitosti vzdélavani jejich ditéte, pricemz jejich vyjadienim musi byt
vénovana pozornost.

» Zakonny zastupce ma pravo na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo skolského
poradenského zafizeni v zdlezitostech tykajicich se vzdélavani jejich ditéte.

» Zakonny zastupce ma pravo na korektni jednani a chovani ze strany vsech
zaméstnancul Skoly.

» Zakonny zastupce ma pravo na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich
osobniho a rodinného Zivota.

» Zakonny zastupce ma pravo konzultovat vychovné i jiné problémy svého ditéte s
pedagogickymi pracovniky Skoly.

» Zakonny zastupce ditéte ma pravo pfispivat svymi ndpady a naméty k obohaceni
vzdélavaciho programu skoly.

> Zakonny zastupce ma pravo projevit jakékoli pfipominky k provozu MS, uéitelce nebo
feditelce Skoly.

3.4 Povinnosti zakonnych zastupcu pfi pfedskolnim vzdélavani déti

» Zakonny zastupce ma povinnost informovat Skolu o zméné zdravotni zpUsobilosti,
zdravotnich obtizich ditéte nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit
vliv na priibéh vzdélavani.

» Zakonny zastupce ma povinnost oznamovat skole Udaje, které jsou podstatné pro
prabéh vzdélavani nebo bezpecénost ditéte, a zmény v téchto udajich.

» Zakonny zastupce ma povinnost fidit se Skolnim fadem a vnitfnim fadem skolnijidelny
a respektovat dalsi vnitfni predpisy Skoly.

» Zakonny zastupce ma povinnost provadét Uplatu za predskolni vzdélavani a za stravné

dle danych pravidel.

Zakonni zastupci ditéte jsou odpovédni za to, e pFivadéji do MS dité zdravé.

Zakonni zastupci ditéte maji povinnost oznamit ihned infekéni onemocnéni ditéte.

Zakonni zastupci ditéte maji povinnost neprodlené kazdou zménu souvisejici s ditétem

sdélit ucitelce (zmény bydlisté, telefony, zdravotni stav,..).

Y V V

4. Systém péce o déti s pfiznanymi podplrnymi opatrenimi
Podplirna opatreni prvniho stupné

> Reditelka matefské 8koly rozhodne o poskytovani podptirnych opatfeni prvniho
stupné bez doporuceni Skolského poradenského zafizeni i bez informovaného
souhlasu zakonného zastupce. Tim neni dotéeno pravo zakonného zastupce na
informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani ditéte (§ 21 Skolského zakona).

» Ucitelka matefské Skoly zpracuje plan pedagogické podpory, ve kterém bude
upravena organizace a hodnoceni vzdélavani ditéte véetné Upravy metod a forem
prace a projednad jej s feditelkou Skoly. Pokud, by nepostacovala podptlirna opatieni



prvniho stupné (po vyhodnoceni planu pedagogické podpory), doporuci feditelka
Skoly wvyuziti poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni za ucelem
posouzeni specidlnich vzdélavacich ditéte (§ 16 odst. 4 a 5 Skolského zdkonaa §2a §
10 vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.)

Podplrna opatreni druhého az patého stupné

» Podminkou pro uplatnéni podpuirného opatfeni 2 az 5 stupné je doporuceni skolského
poradenského zatizeni s informovanym souhlasem zakonného zdastupce ditéte.
K poskytnuti poradenské pomoci skolského poradenského zafizeni dojde na zakladé
vlastniho uvazeni zakonného zastupce, doporuceni reditelky matefské Skoly nebo
OSPOD.

> Reditelka $koly spolupracuje se $kolskym poradenskym zafizenim v souvislosti s
doporucenim podpulrnych opatreni ditéti se specidlnimi vzdélavacimi potrebami (11
vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.).

> Reditelka $koly zahaji poskytovani podpCrnych opatieni 2 a2 5 stupné bezodkladné po
obdrzeni doporuceni Skolského poradenského zatizeni a ziskani informovaného
souhlasu zdkonného zastupce.

> Reditelka $koly priibézné vyhodnocuje poskytovani podpdrnych opatfeni, nejméné
vSak jeden krat rocné, v pripadé souvisejicich okolnosti ¢astéji. Ukonceni poskytovani
podplrného opatieni 2 az 5 stupné, je-liz doporuceni Skolského poradenského zafizeni
zfejmé, Ze podpulrna opatreni 2 az 5 stupné jiz nejsou potreba.

» V takovém pripadé se nevyzaduje informovany souhlas zakonného zastupce, s nim se
pouze projedna (§ 16 odst. 4 skolského zakona a § 11, § 12 a § 16 vyhlasky ¢. 27/2016
Sb.)

Vzdélavani déti nadanych

Materska Skola vytvari ve svém Skolnim vzdéldvacim programu a pfi jeho realizaci

podminky k co nejvétSimu vyuziti potencidlu kazdého ditéte s ohledem na jeho individualni
moznosti. To plati v plné mife i pro vzdélavani déti nadanych.

Matefska Skola je povinna zajistit realizaci vSech stanovenych podplrnych opatfeni pro
podporu naddni podle individualnich vzdélavacich potfeb déti v rozsahu prvniho az ¢tvrtého
stupné podpory.

Vzdélavani déti s nedostatec¢nou znalosti ¢eského jazyka

Cilem poskytované jazykové pripravy déti s nedostatec¢nou znalosti ¢eského jazyka je, aby pfi
prechodu na zakladni skolu mély takové jazykové a sociokulturni kompetence v ceském jazyce,
které jim umozni se zapojit do vyuky v zakladni Skole a dosahnout skolniho Uspéchu.
Pedagogové uzpusobuji didaktické postupy a déti cilené podporuji v osvojovani ¢eského jazyka
u téchto déti. Vsouladu s platnou pravni Upravou v situaci, kdy v matefské Skole budou
alespon 4 cizinci v povinném predskolnim vzdélavani, bude zfizena skupina pro bezplatnou
jazykovou pfipravu. Vzdélavani ve skupiné bude rozdéleno do dvou bloki v pribéhu tydne.
Na zakladé posouzeni potfebnosti jazykové podpory mohou byt zafazeny do skupiny rovnéz
jiné déti, neZ jsou cizinci v povinném predskolnim vzdélavani, pokud to neni na Ujmu kvality
jazykové pfipravy.



Péce a podminky vzdélavani déti od dvou do tfi let

Dité ve véku od dvou do tfi let ma nékteré potreby jiné nebo intenzivnéjsi nez déti starsi.
Potfebuje staly pravidelny denni rezim, dostatek emocni podpory, zajisténi pocitu bezpeci,
pfimérené podnétné prostredi a innosti, vice individualni péce, srozumitelna pravidla.

Dité mladsi 3 let musi byt schopno Ucastnit se pfedskolniho vzdélavani v souladu s RVPPV a
dodrzovat zakladni hygienické navyky.

5. Podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztah( se zaméstnanci ve Skole

» Vzdajemné vztahy mezi zaméstnanci Skoly a détmi, neptimo i zakonnymi zastupci déti,
musi vychdzet ze zasad vzajemné Ucty, respektu, nazorové snasenlivosti, solidarity a
dlstojnosti.

» Vsichni zaméstnanci skoly, déti a jejich zakonni zastupci se vzajemné respektuji, dbaji
o vytvareni partnerskych vztah( podloZzenych vzajemnou Uctou, davérou a spravedInosti.

» Vsichni zaméstnanci skoly, déti a jejich zakonni zastupci dbaji na dodrZovani

zakladnich spolecenskych pravidel a pravidel slusné a zdvofrilé komunikace.

» Zaméstnanec Skoly musi usilovat o vytvareni dobrého vztahu zakonnych zastupct a
verejnosti ke Skole.

» Informace, které zakonny zastupce ditéte poskytne do Skolni matriky nebo jiné
dileZité informace o ditéti (zdravotni zpUsobilost,..) jsou ddvérné a vsichni
pedagogicti pracovnici se fidi se zakonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Gdaju.

» Ucitelky materské skoly vydavaji détem a jejich zakonnym zastupclim pouze takové
pokyny, které bezprostredné souvisi s plnénim Skolniho vzdélavaciho programu, Skolniho fadu
a dalSich nezbytnych organizacnich opatfeni.

6. Provoz a vnitfni rezim materské skoly
Podminky provozu a organizace vzdélavani v materské skole

Materska skola je zfizena jako Skola s celodennim provozem, kde vzdélavani probiha v osmi
tfidach ve véku od 3 do zpravidla 6 let a pripadné déti ve véku mladsich 3 let. Déti mladsi 3 let
musi byt schopny ucastnit se predSkolniho vzdélavani v souladu s RVPPV a dodrzovat zakladni
hygienické navyky.

Provozni doba Matefrské Skoly Veltruska je od 6:30 do 17:00 hod.

Predskolni vzdélavani déti podle stanoveného skolniho vzdélavaciho programu

probiha v zakladnim dennim rezimu.

Rezim dne je flexibilni a pruiné se pfizpGsobuje aktudlnim potfebam probihajicich
vzdélavacich aktivit. Pevné je stanovena pouze doba podavani jidla. VSechny déti po obédé
odpocivaji pfi poslechu pohadky nebo relaxacni hudby, délka odpocinku je prizplsobena



potiebam déti. Ve tridach, kde déti piIni povinné predskolni vzdélavani je doba odpocinku
zkracena na 30 minut (dle individualnich potfeb déti), poté se déti vénuji klidovym hrdm nebo
individualnim ¢innostem.

Rezim dne ve tfidach

e 6:30—8:45 hod. spontdnni hry a ¢innosti, tvofivé ¢innosti, individualni a
skupinové prace s détmi

e ranni cviceni

e dopolednisvacina

e dopoledni ¢innosti ve tfidach nebo venku — individudlni, skupinové nebo kolektivni
(Casové rozpéti se fidi individudInimi schopnostmi a potrebami déti)

e cCinnosti na Skolni zahradé, tematické vychazky do okoli (doba pobytu venku zavisi na
klimatickych podminkach)

e 11:45(12:00) obéd

e odpocinek déti

e individudlni ¢innosti, klidové skupinové Cinnosti...

e odpoledni svacina

e hry, zdjmové ¢innosti déti, pobyt na skolni zahradé, individuaini
prace s détmi dle potieb a zajmu déti

e 17:00 ukondeni provozu - uzavirani MS

Casové Udaje jsou orientaéni (mimo zahdjeni a ukonéeni provozu MS) v priibéhu dne
je mozZno prizpUsobit organizaci ¢innosti déti jejich potfebam a aktualni situaci.

> 0Od pfichodu déti do MS probihaji individudini a skupinové ¢innosti déti, které vychazi
ze zajmu a svobodné vile déti, z jejich zkoumani a objevovani. Nepfimo fizené aktivity,
které si pedagog pro déti nachystd, dava détem mozZnost v pribéhu dne si
z nabizenych ¢innosti vybrat. Nedilnou souc¢dsti vzdélavani jsou i fizené Cinnosti, které
maji ve vzdélavani své misto. Tyto cCinnosti vSak nepfevazuji nad cinnostmi
spontannimi.

» Pobyt venku je prizpisoben klimatickym podminkam. V zimé je pobyt omezen pfi
nepfrizni pocasi (vitr, mlha, znecisténé ovzdusi nebo teploty pod — 10stupnd C). V
letnich mésicich se vétSina aktivit pfesouvd ven s vyuZitim zahrady a vychdazek v
pfirodé.

» Po obédé je vymezena doba na odpocinek. Odpocinek je nedilnou soucasti rezimu
dne. Déti nejsou nuceny do spanku, mohou jen odpocivat — relaxovat na lehatku.

» Materska skola neumoznuje vyuZivani détskych plen ani dudlik(. Vyjimky tvofi
zdravotni omezeni ¢i diagndzy, které zakonny zastupce dolozi vyjadirenim Iékare ditéte
nebo Skolského poradenského zafizeni.

» Stanoveny zakladni rezZim muZe byt upraven v pripadé, Ze to vyplyva ze Skolniho
vzdélavaciho programu, poradani vyletl, exkurzi, navstév kulturnich zafizeni, besidek,
détskych dnl a podobnych akci.

» Materska skola informuje zdkonné zastupce v dostatecném predstihu o akcich
poradanych materskou skolou (pisemné sdéleni na nasténkach, webovych strankach
Skoly a ustni sdéleni ucitelkou nebo v aplikaci Twigsee).



>

Financni prispévek za ucast na nadstandardnich akcich (vylety, navstéva divadla, aj.)
hradi zdkonni zastupci jednorazové na zacatku Skolniho roku. Vyuctovani za tyto
aktivity je k nahlédnuti v kancelafi reditelky Skoly.

V pfipadé, Ze zakonny zastupce nesouhlasi s finanénim pfispévkem na tyto aktivity,
zajisti materska skola po dobu akce dané tfidy ditéti ndhradni program v jiné tfidé.

Omezeni provozu — provoz v letnich mésicich

V mésicich ¢ervenci a srpnu muze rfeditelka materské skoly po dohodé se zfizovatelem
stanoveny provoz tohoto skolniho fadu omezit nebo prerusit, a to zejména z dlivodu
stavebnich uprav, predpoklddaného nizkého poctu déti v tomto obdobi, nedostatku
pedagogického personalu apod. Rozsah omezeni nebo preruseni ozndmi reditelka
materské skoly zakonnym zastupcdm déti nejméné 2 mésice predem.

Provoz materské Skoly lze ze zdvaznych divodd a po projedndni se zfizovatelem
omezit nebo prerusit i v jiném obdobi. Za zavaZné dlivody se povazuji organizacni i
technické pfriciny, které znemoZiuji fadné poskytovani predskolniho vzdélavani.
Informaci o omezeni nebo preruseni provozu zverejni reditelka materské skoly formou
Skolni aplikace Twigsee a na pristupném misté ve skole neprodlené poté, co o omezeni
nebo preruseni provozu rozhodne.

Organizace stravovani déti

>

YV V V

Podminky stravovani déti v€etné ceny stravného jsou stanoveny ve vnitfnim fadu
Skolni jidelny, ktery je zverejnén na pristupném misté ve Skole (v Satnach jednotlivych
trid)

Obédy jsou zajistovany dovozem smluvné ze Zakladni a materské Skoly U Elektry.
Nasledné jsou obédy vydavany détem v prostorach mateiské skoly.

Je postupovano podle vyhlasky ¢. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani v platném znéni
a fidi se platnymi vyZivovymi normami a zasadami zdravé vyZivy.

Dopoledni i odpoledni svaciny jsou pfipravovany v matefrské Skole. Pfi pfipravé svacin
postupuje Skolni jidelna podle vyhlasky ¢. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani
v platném znéni a fidi se platnymi vyZivovymi normami a zasadami zdravé vyzivy.
Dité prihlasené k celodennimu pobytu v materské Skole ma prdvo denné odebrat
dopoledni svacinu, obéd a odpoledni svacdinu. Kromé jidel zajistuje jidelna pitny rezim
(Caje, ovocné stavy, vodu). Déti maji moznost pitného rezimu v pribéhu celého pobytu
v materské Skole v samoobsluzném rezimu podle vlastni potreby.

Ptihlasovani a odhlaSovani obéd( se provadi pfedem nebo v dany den do 7:45 hodin
prostrednictvim aplikace Twigsee (tyka se i odhlaSovani odpoledni svaciny).

PFfi onemocnéni ditéte si Ize vyzvednout obéd do vlastnich jidlonosi¢l pouze prvni den
nemoci ditéte od 11:15 — 11:30 hod., na ostatni dny je nutno dité ze stravovani
odhlasit.

Odhlasovani obédl provadi zdkonny zastupce ditéte pres Skolni aplikaci Twigsee.
Neodhlasené obédy propadaiji.

Podavani svacin: od 9:00 hod., od 14:30 hod.

Poddavani obédl: od 11:45 hod.

Systém poddvani svacin: predskolni déti — samoobsluzny (pokud je to dle aktualnich
hygienickych pravidel umoznéno), détem 2-4 letym dopomaha ucitelka (asistent
pedagoga).



ZpUsob omlouvani déti

» Omlouvani déti provadi zdkonny zastupce ditéte pres skolni aplikaci Twigsee. U

omluvenky uvede divod nepfitomnosti ditéte.

» Nepfitomnost delsi nez 3 dny je moino omluvit e-mailem na adrese:

skolka@msveltruska.cz, u predskolnich déti na prislusném formulafi (k dispozici na
webu MS nebo ve tFidé).

6.1 Prijimani déti k predskolnimu vzdélavani

>

>

>

Do matefské Skoly jsou pfijimany déti ve véku zpravidla od 3 do 6 let, nejdfive vSak déti
od 2 let.

Predskolni vzdélavani je povinné pro déti, které dosahly od pocéatku Skolniho roku,
ktery nasleduje po dni, kdy dité dosahlo patého roku véku (§ 34 odst. 1).

Prijimani déti do materské skoly se provadi formou zapisu k predskolnimu vzdélavani.
Termin a misto zapisu stanovi reditelka mateiské Skoly v dohodé se zfizovatelem a
v souladu se Skolskym zakonem v platném znéni a zvefejni je zplsobem v misté
obvyklym - informacni plakaty na verejné pfistupné vyvésce a webovych strankach
Skoly (§ 34 odst. 2).

Reditelka $koly stanovi pro zapis déti do materské $koly kritéria, ktera jsou zvefejnéna
soucCasné se zverejnénim terminu a mistem zapisu (§ 34 odst. 2). Kritéria jsou
kazdorocné aktualizovana.

Kritéria pro pfijimani déti do materské skoly

>

O pfijeti déti do MS rozhoduje feditelka $koly na zakladé prijimaciho fizeni, které se
kond v ur¢eném terminu.

Pocet prijatych déti nesmi presahnout kapacitu Skoly.

Reditelka mdze stanovit zku$ebni pobyt ditéte v MS, jeho? délka nesmi pfesdhnout 3
mésice.

O prijeti ditéte se zdravotnim postizenim rozhoduje feditelka MS na zakladé
pisemného vyjadreni Iékare nebo skolského poradenského zafizeni.

Pfijimaci fizeni

>

Dité do materské Skoly ptijima na zakladé Zadosti rodic(i feditelka Materské Skoly.
Rodice doruci reditelce Skoly vyplnénou dokumentaci o ditéti ve stanoveném terminu.
O pfijeti ¢i nepfijeti ditéte do MS jsou zakonni zastupci informovani ve spravnim fizeni.
Materska Skola mUze pfijmout pouze dité, které se podrobilo stanovenym pravidelnym
ockovanim, ma doklad, Ze je proti ndkaze imunni nebo se nem{iZze o¢kovani podrobit
pro kontraindikaci. Tato informace musi byt potvrzena oSetfujicim pediatrem pfi
podani zadosti o pfijeti k predskolnimu vzdélavani.

Do materské Skoly mohou byt pfijaty déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami. K
posouzeni podminek pro pfijeti déti se zdravotnim postiZzenim, je nutné pisemné
vyjadreni skolského poradenského zafizeni, popripadé také registrujiciho lékare.
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> Po vyrozuméni teditelkou $koly se zakonni zastupci pfijatych déti dostavi do MS na
informacéni schizku, kde si vyzvednou dalsi dokumenty k vyplnéni a dostanou
informace o provozu MS.

Rozhodnuti reditelky Skoly o pfijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani

Na zakladé zadosti zakonného zastupce vydava reditelka Skoly Rozhodnuti o prijeti ditéte k
predskolnimu vzdélavani v souladu se zakonem ¢. 500/2004 Sb., spravni rad, v platném znéni
a zakonem 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, vy3sim odborném a jiném vzdélavani
(Skolsky zakon), v platném znéni.

Prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani

» Pro prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani predklada zdkonny zastupce ditéte:
a) zadost zakonného zastupce o prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani.

b) evidencni list ditéte potvrzeny pediatrem a podepsany zakonnym zastupcem s
potvrzenim o tom, Ze se dité podrobilo stanovenym pravidelnym o¢kovanim, ma
doklad, Ze je proti ndkaze imunni nebo se nemuze ockovani podrobit pro kontraindikaci.

» Priprijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani mize rfeditelka skoly sjednat se zakonnym
zastupcem zkusebni pobyt ditéte v materské skole v délce nejvysSe 3 mésice. V mésici ¢ervenci
a srpnu lze pfijmout do materské Skoly déti z jiné materské skoly, a to nejvyse na dobu, po
kterou jind materska skola prerusila provoz.

Povinné predskolni vzdélavani

» Zakonny zastupce ditéte je povinen prihlasit dité k zapisu k predskolnimu vzdélavaniv
kalendafnim roce, ve kterém zacind povinnost predskolniho vzdélavani ditéte (§ 34a
odst. 2).

» Pokud nepfihlasi zakonny zastupce dité k povinnému predskolnimu vzdélavani,
dopusti se prestupku podle § 182a Skolského zakona (§ 182a).

» Dité, pro které je predskolni vzdélavani povinné, se vzdélava ve spadové materské
Skole, pokud se zakonny zastupce nerozhodl pro individualni vzdélavani ditéte (§ 34a
odst. 2).

» Zakonny zastupce je povinen zajistit povinné predskolni vzdélavani formu pravidelné
denni dochdazky v pracovnich dnech. Rozsah povinného predskolniho vzdélavani je
stanoven na 4 hodiny denné. Zacatek vzdélavani stanovuje reditelka Skoly od 8:30
hod. do 12:30 hod. (§ 1c vyhlasky ¢. 14/2005 Sb.).

» Povinnost predskolniho vzdélavani neni dana ve dnech, které pripadaji na obdobi
Skolnich prazdnin, viz organizace Skolniho roku v zdakladnich a stfednich Skolach.
ZUstava ale pravo ditéte vzdélavat se v materské skole po celou dobu provozu, v ném?z
je vzdélavano (§ 34a odst. 3).

» Zakonni zastupci maji povinnost zajistit, aby dité, které plni povinné predskolni
vzdélavani, dochazelo radné do Skoly. Zanedbava-li péli o povinné predskolni
vzdélavani, dopusti se tim prestupku podle 182 a Skolského zakona. (§ 182a zdkona C.
561/2004 Sb., skolsky zdkon)
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Distancni vzdélavani

MS poskytuje vzdélavani distanénim zplsobem, pokud je v ddsledku krizovych nebo
mimoradnych opatreni (napfiklad mimorfadnym opatifenim KHS ¢i ploSnym opatfenim MZ)
nebo z dlvodu nafizeni karantény znemozZnéna osobni pfitomnost vice nez poloviny déti jedné
tridy ve Skole.

Distan¢ni formou vzdélavani se rozumi samostatné vzdélavani uskutechované prevainé
formou off-line s pfipadnou moznosti vyuziti informacnich technologii podle aktualni
dostupnosti. Vzdélavani muize byt spojeno s individualnimi konzultacemi.

>

>

Vzdéldvaci materialy, které budou vychazet ze SVP, budou zpracovavat ucitelky
jednotlivych tfid déti s povinnym predskolnim vzdélavanim.

Vzdélavaci materidly budou ke stazeni v pravidelnych intervalech na webu MS a dale
formou aplikace Twigsee.

Splnéné ukoly budou odevzddvany formou emailové komunikace. Organizace a
cetnost odevzdavani ukoll bude zavisla na aktualni situaci.

Uditelky budou vypracované vzdélavaci materidly vyhodnocovat a zakladat do portfolii
déti. V pripadé zjisténych urcitych nesrovnalosti ve vzdélavani ditéte, bude ucitelka
neprodlené kontaktovat zdkonného zastupce ditéte.

Vystupem po ukonceni distanéniho vzdélavani bude zhodnoceni distan¢niho zplsobu
vzdélavani a vzdélavacich vysledkl déti.

Omlouvani nepfitomnosti ditéte plniciho povinné prfedskolni vzdélavani

Nepfritomné dité omlouva zakonny zastupce ditéte pres skolni aplikaci Twigsee
Reditelka matefské $koly je opravnéna pozadovat dolozeni ddvodd nepiitomnosti
ditéte.

Zakonny zdastupce je povinen doloZit dlvody nepfitomnosti ditéte nejpozdéji do 3 dnli
ode dne vyzvy.

Nepfitomnosti delSi nez 3 dny (rodinna dovolena...) musi predchazet podani pisemné
Zadosti reditelce Skoly (formular ke stazeni) nebo e-mailem: skolka@msveltruska.cz
Reditelka $koly eviduje $kolni dochazku tfid. V pFipadé neomluvené absence nebo
zvysené omluvené absence mUZe ovéfit jeji vérohodnost.

Neomluvenou absenci ditéte fesi feditelka Skoly pohovorem, ke kterému je zdkonny
zastupce vyzvan. PFi pokracujici absenci feditelka Skoly zasle ozndmeni o pokracujici
nepritomnosti ditéte organu socidlné-pravni ochrany déti (§ 34a odst. 4).

Individualni vzdélavani ditéte

>

Zakonny zastupce ditéte, které bude plnit povinnost predskolniho vzdélavani
individualnim vzdélavanim, je povinen oznamit tuto skuteénost reditelce spadové
materské skoly. Oznameni je povinen ucinit nejpozdéji 3 mésice pred pocatkem
Skolniho roku, kterym zacind povinnost predskolniho vzdélavani ditéte (§ 34a odst. 4).
Skutecnost, zda dité ma byt individualné vzdélavano, zavisi na rozhodnuti zakonného
zastupce ditéte, neni zde tedy ,povolovaci rezim“ ze strany feditelky skoly, jako je
tomu v pripadé zakladniho vzdélavani. Vidy by se vSak mélo jednat o odivodnéné
pfipady, pro které bude dité vzdélavano individudlnim zplsobem.
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» Ozndmeni zakonného zastupce o individudinim vzdélavani ditéte musi obsahovat
a) jméno, popfipadé jména a ptijmeni, rodné Cislo a misto trvalého pobytu ditéte, v
pripadeé cizince, misto pobytu ditéte,
b) uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dité individudlné vzdélavano,
c¢) diivody pro individualni vzdélavani ditéte (§ 34b odst. 2)

> Reditelka mateFské $koly preda zakonnému zastupci ditéte piehled oblasti, v nich ma
byt dité vzdélavano (§ 34b odst. 3). Tyto oblasti vychazi ze Skolniho vzdélavaciho
programu materské Skoly.

> Reditelka matefské $koly dohodne se zdkonnym zastupcem ditéte zpsob ovéreni
(prezkouseni ditéte v materské skole), terminy ovéreni, véetné nahradnich termina.
Ovéreni probihd 1. stfedu v mésici listopadu a ndhradni termin pripada na 1. stfedu
mésice prosince.
K ovéreni ocekavanych vystupl je doporuceno prinést veskeré materialy prokazujici
vzdélavani ditéte (vykresy, pracovni listy, vyrobky, fotografie atd.)
Zakonny zastupce ditéte je povinen zajistit Uc¢ast ditéte u ovéreni (§ 34b odst. 3).
Reditelka matefské $koly ukonédi individudini vzdélavani ditéte, pokud zdkonny
zastupce ditéte nezajistil Ucast ditéte u ovéreni, a to ani v ndhradnim terminu (§ 34b
odst. 4).

Vydaje spojené s individualnim vzdélavanim ditéte hradi zakonny zastupce ditéte, s vyjimkou
specialnich kompenzacnich pomducek a vydaji na ¢innost materské Skoly, do niz bylo dité
prijato k predskolnimu vzdélavani (§ 34b odst. 7).

Pfistup ke vzdélavani a Skolskym sluzbam cizincu

K predskolnimu vzdélavani se prijimaji déti, které jsou statnimi obéany CR nebo se statni
prislusnosti jiného ¢lenského statu Evropské unie. K predskolnimu vzdélavani se pfijimaji také
déti, které nejsou statnimi ob&any CR ani jiného ¢lenského statu Evropské unie, pokud
pobyvaji na Gzemi CR opravnéné podle § 20 zakona — doklad o opravnénosti pobytu ditéte na
tzemi CR je zdkonny zastupce ditéte povinen predloZit pfi zapisu ditéte do MS.

Ukoné&eni dochazky ditéte do MS

Reditelka $koly miiZze ukon¢it dochazku ditéte do mateiské $koly po predchozim pisemném
upozornéni zastupce ditéte, jestlize:
> Zakonny zéstupce opakované neuhradi Uplatu za vzdélavani v MS nebo Uplatu za
Skolni stravovani ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelem jiny termin uhrady.
» Dité se bezomluvy zdkonného zastupce nepretrzité nedcastni predskolniho vzdélavani
po dobu delSi nez dva tydny.
» Zastupce ditéte zavainym zplsobem opakované narusuje provoz materské Skoly
(nedodrzuje skolni rad).
» Ukonceni doporuci v pribéhu zkusSebniho pobytu ditéte lékaf nebo Skolské
poradenské zafizeni.
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6.2 Evidence ditéte (Skolni matrika)

Po pfijeti ditéte do MS zdkonni zastupci provedou kontrolu Evidenéniho listu ditéte, doplni,
pripadné aktualizuji veskeré udaje a dale vyplni Pfihlasku ditéte ke stravovani.

Informace o détech vedené ve sSkolni matrice jsou disledné vyuzivany pouze pro vnitini
potiebu skoly, Skolni jidelny, opravnéné organy statni spradvy a samospravy a pro potiebu
uplatnéni zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim.

6.3 Stanoveni podminek pro Uhradu Uplaty za predskolni vzdélavani a stravného v materské
Skole

Uplata za predgkolni vzdélavani

» Je stanovena smérnici , O Uplaté za predskolni vzdélavani“, je k nahlédnuti v kancelafi
reditelky Skoly.

> Platba se provadi na Géet MS u KB €. Gétu 20935081/0100

» Variabilni symbol je pridélen kazdému ditéti hospodarkou skoly a je totoziny
s variabilnim symbolem pro Ghradu stravného po celou dobu dochéazky do MS.

» Vzdélavani v materské Skole se ditéti poskytuje bezuplatné od pocatku skolniho roku,
ktery nasleduje po dni, kdy dité dosahne patého véku, do doby nastupu k zakladnimu
vzdélavani

»  Osvobozen od Uplaty mizZe byt zdkonny zastupce ditéte, ktery pobira davku statni

socialni pomoci nebo dité pobird davku statni socialni pomoci, rodi¢ pobird zvyseni piispévku
na péci z divodu péce o nezaopatiené dit€, osoba, ktera o dité osobné pecuje, pobira davky
péstounské péce a tuto skutecnost prokaze feditelce Skoly.

Stravné

» Vyse stravného je stanovena ve Vnitfnim fadu Skolni jidelny, ktery je zverejnén na
nasténkach v prostorach Saten tfid

> Strava v MS zahrnuje pfesnidavku, obé&d a svacinu, pitny rezim

> Pokud odchazi dité z MS po obédé domU a je fadné z odpoledni svaciny odhlasen
(nejpozdéji do 7:45 daného dne), stravné za odpoledni svacinu se odecita.

» Stravné se plati predem na jeden mésic prostrednictvim bézného Gctu a je splatné

23. dne predchazejiciho mésice.

Preplatky za stravné se vraci 2x ve Skolnim roce (v prosinci a ¢ervenci nebo srpnu).

Cislo Gctu pro platbu stravného: 2734091/0100

Variabilni symbol je pfidélen kazdému ditéti ekonomkou MS a je totozny s variabilnim

symbolem $kolného po celou dobu dochazky do MS

YV V V

» Veskeré odlisné pozadavky na vyZivu ditéte je nutno konkrétné projednat s tfidni
ucitelkou, ktera bude informovat feditelku, hospodaiku a hlavniho kuchare MS.

» Stravovaci opatfeni souvisejici s podavanim dietni stravy ditéti, které musi byt
podloZeno podrobnou lékarskou zpravou, je nutno konzultovat nejprve s feditelkou
Skoly a poté bude stravovani feseno individualné.
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Dotazy na uctovani stravovani a Uplaty za predskolni vzdélavani na tel. 286028269 — Gabriela
Cermakova (ekonom a hospodaika $koly).

Uplata za predskolni vzdélavani a stravovani ditéte v MS jsou platby, které jsou pro

zédkonné zastupce povinné a jsou nedilnou souddsti rozpoc¢tu MS. Opakované neuhrazeni
téchto plateb v materské Skole je povazovano za zavazné poruseni a v konecném dusledku
muze byt divodem pro ukonceni dochazky ditéte do materské skoly (zakon 561/2004 Sb.,
Skolsky zakon, §35, odst. 1 d).

6.4 Bezpecnostni opatieni a doba uréend pro prebirdni déti zakonnymi zastupci

>
>
>

Déti se pfijimaji v dobé od 6:30 hod do 8:30 hod.

V 8:35 hod. se MS z bezpeénostnich ddvodd uzamyka.

Hlavni vstup do budovy se otevira pouze v ¢asech uréenych k vyzvedavani déti:

12:30 — 13:00 a 14:30 — 17:00. Vstupni brana je vybavena elektronickym systémem.
Zakonni zastupci prijatych déti obdrzi vstupni kéd, ktery umozniuje vstoupit do arealu
MS. Pfi odchodu z MS je nutné pouzit odchodové tlacitko, které zamezuje
samovolnému odchodu ditéte z arealu skoly. Jednotlivé pavilony jsou vybaveny
videotelefony a je povinnosti kazdého ptichoziho se vzdy identifikovat pohledem do
kamery nebo jmenovité do mikrofonu. Béhem celého dne je MS uzaméena.

Po predchozi dohodé mohou rodice privést dité i v jiné dobé v priibéhu dopoledne (do
12:45 hod.)

Rodice prevlékaji déti v Satné. Véci déti ukladaji podle znacek ditéte do oznacenych
policek.

Doporucené obleceni pro déti — odév i obuv doporucujeme oznacit jménem ditéte.
Déti by mély byt obleCeny tak, aby se mohly svlékat a oblékat, pokud mozno
samostatné. Doporucujeme davat détem na pobyt venku pohodIné obleceni, aby mélo
dité moZnost dostatecné volné se pohybovat beze strachu z uSpinéni. Ddle
doporucujeme dat détem trvale do materské Skoly holinky a plasténku.

Na prezuti do tfidy je z dlivodu bezpec€nosti vhodné dat détem pevné prezlvky nikoliv
pantofle.

Na odpoledni odpocinek doporucujeme pohodIné odpocivaci obleceni.

Rodice jsou povinni déti osobné predat ucitelce, nebot za déti zodpovidaji az do
preddani ucitelce.

Rodi¢e neponechavaji déti v $atné nikdy samotné. Déti z MS smi vyzvedavat pouze
zakonni zastupci déti a osoby jimi povérené.

Cas — doba vyzvedavani déti z MS:

>

Déti, které chodi domU po obédé, si vyzvedavaji rodice mezi 12:30 a 13:00 hod.
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» Ostatni déti se rozchazeji mezi 14:30 hod a 17:00 hod. V pfipadé, Ze si rodice ditéte s
celodennim pobytem potrebu;ji vyjimeéné vyzvednout dité pred odpoledni svacinou,
oznami tuto skutecénost rano pfi predavani ditéte do tridy.

Postup pfi nevyzvednuti ditéte ve stanovenou dobu

» Ucitelka materské skoly telefonicky kontaktuje zakonného zastupce

» Pokud zdkonny zastupce pisemné povéfil k vyzvednuti jinou osobu, pedagogicky
pracovnik kontaktuje tuto osobu v pfipadé, Ze zakonny zdastupce neni v daném
okamzZiku dostupny na Zadném poskytnutém kontaktu.

» V pripadé, Ze neni dostupny zdkonny zastupce ani povérend osoba, je ucitelka
materské skoly povinna ddle vykonavat dohled nad ditétem, coz v praxi znamena
zGstat s nim v materské Skole a kontaktovat reditelku Skoly nebo statutarniho
zastupce.

» Ucitelka materské Skoly je povinna se dale pribézné pokouset kontaktovat zakonné
zastupce, pripadné pisemné povérené osoby. Pokud se ucitelce materské Skoly
nepodafi kontaktovat Zadnou vysSe uvedenou osobu, je opravnéna kontaktovat organ
socialné-pravni ochrany ditéte (OSPOD) a dale Méstskou policii. Ve spolupraci s policii
zajisti predani ditéte pracovnikovi OSPOD.

» UCcitelka materské skoly neni opravnéna svévolné opustit s ditétem prostory materské
Skoly a dité predat v misté jeho bydlisté nebo jiné osobé, nez zakonnému zastupci
nebo jim povérené osobé. Nepfipustné je i zajisténi péce o dité v bydlisti ucitelky
materské skoly.

» Pokud timto pozdnim vyzvednutim ditéte vznikne Skoda, ma zdkonny zastupce
povinnost podle§ 2910 obc¢anského zakoniku tuto Skodu uhradit.

Pobyt venku

Za pfiznivého pocasi travi déti venku maximalni moZznou dobu. Doba pobytu venku je
ovlivnéna klimatickymi podminkami.

Davodem vynechani pobytu venku jsou: silny vitr, dést, mlha, znecisténé ovzdusi nebo teplota
pod — 10°C, stejné tak vysoké teploty v letnich mésicich.

Zména rezimu

Stanoveny zdkladni denni reZim muze byt pozménén v pfipadé, Ze to vyplyva ze Skolniho
vzdélavaciho programu a v pfipadé vyletd, exkurzi, divadelnich pfedstaveni pro déti, détskych
dndl a jinych akci. Informace o pfipravovanych akcich v MS jsou vidy véas oznamovany na
nasténkdach v Satnach déti v aplikaci Twigsee nebo na webovych strankach skoly.

Doporucujeme zakonnym zastupcim pravidelné sledovat nasténky, skolni aplikaci a webové
stranky materské skoly.

7. Podminky zajisténi bezpecénosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socidlné
patologickymi jevy a pfed projevy diskriminace, nepfatelstvi nebo nasili
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Péce o zdravi a bezpecnost déti pfi vzdélavani

Skola zajidtuje bezpeénost a ochranu zdravi déti p¥i vzdélavani a s nim pfimo
souvisejicich ¢innostech a poskytuji jim nezbytné informace k zajiSténi bezpecnosti a ochrany
zdravi.

» Pravnickd osoba, kterd vykondva cinnost materské skoly, vykonadvd dohled nad
ditétem od doby, kdy je ucitelka materské Skoly prevezme od jeho zdkonného
zastupce nebo jim povérené osoby, az do doby, kdy je ucitelka materské skoly preda
jeho zakonnému zdastupci nebo jim povérené osobé. Predat dité povérené osobé lze
jen na zékladé pisemného povéreni vystaveného zdkonnym zastupcem ditéte.

> Mateiska $kola si vyhrazuje pravo pedagogl MS vyzadat si predlozeni dokladu
totozZnosti osoby vyzvedavajici dité, a to za ucelem ovéreni Udaju uvedenych v aplikaci
nebo dokumentu o povérené osobé.

» Zabezpecnost a ochranu déti v dobé vychovné vzdélavaci ¢innosti odpovidaji ucitelky
matefrské Skoly. Ucitelé nesmi vykonavat jiné Cinnosti, které by je odvadély od pfimé
vychovné vzdélavaci Cinnosti (vyfizovat soukromé telefonické hovory), nesmi se
vzdalovat z mista, kde svérené déti pobyvaji, nenechavaji je bez dohledu. V ptipadé
nezbytné nutnosti vzdalit se, je ucitel povinen zajistit dohled nad détmi jinym
pracovnikem skoly.

» Povinnosti zakonnych zastupcli je pfivadét pouze dité zdravé, to je bez znamek
jakéhokoliv akutniho infekéniho onemocnéni nebo parazitarniho napadeni. Je
nepripustné pozadovat po ucitelce podavani jakychkoliv [ék( (véetné vitaminovych
produktll) — pokud se nejedna o léky Zivotné dulezité (s rddnym doporucenim od
Iékare). Pedagogicky pracovnik nesmi vykonavat ani nesmi byt zakonnym zastupcem
donucovan k vykonavani zdravotnickych vykond (napf. aplikace inzulinu aj.), nebot
nespliuje podminky pro poskytovani zdravotnich sluzeb podle §2 zdkona ¢. 372/2011
Sb. a neméa k takovym sluzbdm opravnéni. Ucitelka MS mGze podat medikaci pouze
v pfipadech bezodkladné prvni pomoci (zachvatovité onemocnéni). Pak je nutné, aby
zakonny zastupce ditéte doloZil materské Skole zpravu od lékafe a poté sepsal osobné
s pedagogy Formulai — protokol o podavani Iékl, kde pedagogové vyjadri souhlas
s poddanim lék( ditéti v pripadé neodkladné situace.

> Zaméstnanci MS nesméji podat ditéti medikaci ti$ici hore¢naty stav ani na zakladé
telefonické intervence zakonného zastupce z divodu rizik necekané alergické reakce.

» Za akutni infekéni onemocnéni se povazuje:
- virova ryma (tj. prlhlednd ryma, ktera intenzivné vytéka z nosu) a to i bez zvysené
teploty
- Bakteridlni ryma (tj. zabarvena) a to i bez zvySené teploty
- Intenzivni kaSel (tj. kasel, ktery pretrvava i pfi klidové Cinnosti)
- Onemocnéni, které se vyséva vyrazkou na kizi: plané neStovice, 5.,6. nemoc, spala,
impetigo
- PrUjem a zvraceni
- Zanét spojivek
- ZvySena teplota nebo horecka
» Za parazitarni onemocnéni se povazuje:
- Pedikuldza (ves détskd). Dité mize Skolka pfijmout az tehdy, je-li zcela odvsivené
tedy bez Zivych vsi a hnid.
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- Roup détsky
- Svrab

» Chronicka onemocnéni u ditéte:
Pokud ma dité chronické onemocnéni, jako je alergie a z toho vyplyvajici alergicka
ryma, kasel, zanét spojivek, je nutné materské skole predlozit potvrzeni lékare
specialisty (alergologa), Zze ma dité zminéné chronické potize, jinak bude dité
povazovano za nemocné a bude odeslano do domaciho Ié€eni. Mezi dalsi chronicka
onemocnéni, ktera jsou nutnd dolozit lIékafskym potvrzenim je: Epilepsie a Astma
bronchiale.

> Zakonny zastupce nemiize pfivést dité do MS v den, kdy bylo oékovano (MS nemiize
zajistit ditéti klidovy rezim, ktery je po oc¢kovani nutny).

» Zakonny zastupce nemuze privést dité, které ma koncetinu fixovanou v sadre nebo
ortéze

» Zakonny zastupce je povinen informovat uditelku o Urazech, které vznikly mimo, tedy
za dohledu zdkonnych zastupcd, pfi predavani ditéte ucitelce

V obdobi vétsiho vyskytu onemocnéni (chfipkovad epidemie, sezéonni virézy, prljmové
onemocnéni atd.) bude provadéna u déti v prdbéhu dne dezinfekce rukou a budou pfrijata
zvysena hygienicka opatreni véetné zakazu vstupu rodicl do prostor trid.

Zakonni zastupci déti a veskeré navstévy budou v arealu skoly mit zakryta Usta a nos rouskou
(tyka se obdobi pfi mimoradnych hygienickych opatrenich)

» K zajisténi bezpecnosti déti pfi pobytu mimo misto, kde se uskutec¢nuje vzdélavani,
stanovi feditelka MS pocet ucitell tak, aby na jednoho utitele pfipadlo nejvyse 20 déti
z béznych trid, tfida, ve které se vzdélavaji pouze déti od 2 do 3 let nejvyse 16 déti, trida s
détmi s priznanymi podpurnymi opatfenimi se napliiuje v souladu s § 2 odst. 5 vyhlasky ¢.
14/2005 Sb.

» K zajisténi bezpecnosti déti pri pobytu mimo misto, kde se uskutec¢nuje vzdélavani,
stanovi feditelka MS pocet pedagogickych pracovnikl tak, aby na jednu ucitelku matefské
Skoly pripadlo nejvyse 20 déti z béZnych tfid, nebo 12 déti ve tfidé, kde jsou zafazeny déti se
zdravotnim postizenim.

> PFi zajistovani vyletd pro déti urdi feditelka MS pocet pedagogickych pracovnik( tak,
aby byla zajiSténa vychova déti, véetné déti se zdravotnim postizenim, jejich bezpecnost a
ochrana zdravi.

» V pripadé skolniho Urazu je pedagogicky pracovnik povinen zajistit prvotni osetreni
ditéte, v pripadé nutnosti i nasledné Iékarské vysSetieni ¢i oSetreni. Zadkonni zastupci jsou
bezodkladné vyrozuméni. Ucitelka materské Skoly je rovnéz zodpovédna za ohldseni Urazu
vedeni skoly a zapsani do Knihy Urazd.

> Skolnim Urazem je Uraz, ktery se stal dit&ti pFi vychové a vzdélavani a pfi ¢&innostech,
které s nimi pfimo souviseji. Vychovné vzdélavaci ¢innosti Ucast déti pfi vychovné a vzdélavaci
praci Skoly, ve Skole od vstupu déti do prostor Skoly az do odchodu z nich a kazda ¢innost
vyplyvajici z pfimé souvislosti s ni.

» Pracovnici skoly jsou povinni prihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti,
vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj. Ucitelky materfské Skoly jsou pravidelné
proskolovani v otazkach bezpeénosti. Pedagogicti pracovnici jsou povinni dbat, aby déti do MS
nenosily nebezpeéné ozdoby ve vlasech, na rukou a odévu, které by mohly zapfi€init Graz déti.

> Skolnim Urazem je rovné? Uraz, ktery se stal détem p¥i akcich konanych mimo $kolu,
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organizovanych Skolou a uskuteéniovanych za dozoru povérené odpovédné osoby. Jedna se
zejména o Urazy déti na vychazkach, vyletech, zdjezdech, exkurzich.

» Podminky zajiSténi BOZP na $kolni zahradé jsou stanoveny v provoznim fadu.

» Povyzvednuti ditéte zakonnym zastupcem (zmocnénou osobou), je zakonny zastupce
povinen ihned opustit s ditétem prostory MS (téZ zahradu).

> Skola nemé zodpovédnost za Uraz ditéte na pozemku $koly po prevzeti ditéte rodici,
zakonnym zastupcem, zmocnénou osobou.

Prvni pomoc a osetreni

> Reditelka $koly a zdravotnik $koly zajisti, aby byly vytvoreny podminky pro véasné
poskytnuti prvni pomoci a lékarského osetreni pfi Urazech a ndhlych onemocnénich.

» Vsichni zaméstnanci jsou povinni okamzité poskytovat prvni pomoc pfi jakémkoliv
Uraze, v pfipadé potreby ptivolaji Iékarskou pomoc, v nezbytné nutném pripadeé zajisti prevoz
zranéného do zdravotnického zafizeni. Zaroven jsou povinni bezodkladné informovat reditele
Skoly a zakonné zastupce ditéte.

» V pripadé pracovniho, skolniho Urazu nebo jiné zdravotni pfihody (dale jen Urazu)
poskytne prvni pomoc podle béznych zdravotnickych zasad pedagogicky pracovnik konajici
dohled.

» Zaméstnanec Skoly provadéjici dohled okamiZité telefonicky ohlasi udalost vedeni

skoly. V pripadé potreby uvédomi zachrannou lékarskou pomoc.

» Zakonni zastupci dbaji na bezpecnost, poradek a klid ve vSech prostorach skoly,
nenechavaji své déti pobihat po schodech, 1ézt po zabradli nebo plotu.

> Détem neni dovoleno nosit do MS predméty ohrozujici jejich zdravi. Nepfipustné jsou
predevsim predméty propagujici nasili jako (noZe, mece, pistole apod.).
Nedoporucujeme nosit ani cennosti (zlaté fetizky, drahé hracky apod.). V opacném
pfipadé, nenese Skola Zadnou odpovédnost za jejich ztratu ¢i posSkozeni.

» Déti si mohou nosit své osobni hracky za predpokladu, Ze splnuji bezpecnostni
podminky a se souhlasem ucitelky. Zakonny zastupce bere na védomi moznost ztraty
nebo poskozeni pfinesené hracky bez naroku nahrady.

> Viechny déti v MS jsou pojistény proti Grazdim a nehodam v dobé pobytu ditéte v MS
a pri akcich organizovanych materskou skolou.

> Reditel $koly, kterému byl traz ditéte ohldsen, zajisti, aby byly objektivné zjistény a
pfipadné odstranény pficiny Urazu.

» Prfi presunech déti pfi pobytu mimo Uzemi materské skoly po pozemnich
komunikacich, se pedagogicky dozor Fidi pravidly silni¢niho provozu.

Pobyt déti v pfirodé
» vyuZivaji se pouze zndma bezpecna mista, pedagogicti pracovnici dbaji, aby déti
neopustily vymezené prostranstvi
» pedagogicti pracovnici pred pobytem déti zkontroluji prostor a odstrani vSechny

nebezpecné véci a prekazky (sklo, hiebiky, plechovky, ostré velké kameny apod.)

Sportovni ¢innosti a pohybové aktivity
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» pred cvicenim déti a dalSimi pohybovymi aktivitami, které probihaji ve ttidach,
v télocvicné popfripadé v jinych prostorach v objektu budovy materské skoly nebo
probihaji ve venkovnich prostorach areadlu materské Skoly, kontroluji pedagogicti
pracovnici Skoly, zda prostory jsou k témto aktivitdm dostate¢né pfipraveny,
odstranuji vSechny prekazky, které by mohly vést ke zranéni ditéte a pii pouziti
télocvicného nacini a naradi kontroluji jeho funkénost a bezpeénost

» pedagogicti pracovnici dale dbaji, aby cviceni a pohybové aktivity byly pfimérené véku
déti a podle toho pfrizpUsobuji intenzitu a obtiZznost téchto aktivit individudlnim
schopnostem jednotlivych déti

Pracovni a vytvarné cinnosti

» priaktivitach rozvijejicich zru¢nost a vytvarné citéni déti, pti kterych je nezbytné pouzit
nastroje, jako jsou nlzky, kladivka apod., vykonavaji déti praci s témito nastroji za zvysené
opatrnosti a vyhradné pod dohledem pedagogického pracovnika skoly, nastroje jsou zvlast
upravené (nGzky nesmi mit ostré hroty apod.)

8. Ochrana pred rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

» Dulezitym prvkem ochrany pred rizikovym chovanim je i vychovné vzdélavaci
pUsobeni na déti jiz predskolniho véku zamérené na zdravy zplsob Zivota. V rdmci skolniho
vzdélavaciho programu jsou proto déti nendsilnou formou a pfimérené k jejich véku a
schopnostem pochopit a porozumét dané problematice seznamovany s nebezpecim drogové
zavislosti, alkoholismu, koureni, virtudlni zavislosti (pocitace, televize, video) patologického
hracéstvi (gamblerstvi), vandalismu, kriminality a jinych forem nasilného chovani a jsou jim
vysvétlovana pozitiva zdravého Zivotniho stylu.

» Vramci prevence pred projevy diskriminace, nepratelstvi a nasili provadi pedagogicti
pracovnici materské Skoly monitoring vztahl mezi détmi ve tfidnich kolektivech s cilem resit
pfipadné deformujici vztahy mezi détmi jiz v jejich pocatcich, a to ve spolupraci se zdkonnymi
zastupci a za pomoci Skolskych poradenskych zafizeni.

» Déti jsou chranény uciteli v ramci ochrany zdravi déti pred socialné patologickymi jevy.

» Dulezitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvoreni pfiznivého socidlniho klimatu
mezi détmi navzdjem, mezi détmi a pedagogickymi pracovniky a mezi pedagogickymi
pracovniky a zdkonnymi zastupci déti.

9. Zachazenis majetkem materské skoly a bezpecnostni opatreni

Chovani déti pfi zachazeni s majetkem materské skoly v rdmci vzdélavani
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Po dobu vzdélavani pti pobytu ditéte v materské Skole zajistuji pedagogicti pracovnici, aby déti
zachazely Setrné s uc¢ebnimi pomUckami, hrackami a dalSimi vzdélavacimi potfebami a
neposkozovaly ostatni majetek materské Skoly.

9.1 Dalsi bezpecnostni opatteni

Ve vSech budovach a prostorach skoly plati pfisny zdkaz pozivani alkoholu, kouteni, pouzivani
nepovolenych elektrickych spotiebicd.

Regulace mobil( a jinych elektronickych zafizeni

» Dité nesmi do materské Skoly pfinaset mobilni telefon ani jiné elektronické zatizeni, s
vyjimkou situaci, kdy jde o zafizeni nezbytné jako zdravotni pomicka ditéte. Tuto
skutecnost je zdkonny zastupce povinen skole predem sdélit

» Zplsob ukladani: Pokud dité do materské Skoly prinese mobilni telefon nebo jiné
elektronické zatizeni, pedagogicky pracovnik jej bezpecné ulozi a bezodkladné
informuje zdakonného zastupce. Zdkonny zastupce je povinen zafizeni nejpozdéji pfi
vyzvednuti ditéte prevzit. Zafizeni neni po tuto dobu vyuzZitelné ditétem.

» Opatreni pfi opakovaném poruseni pravidel (pro zakonné zastupce):

A. Pokud zakonny zastupce opakované umozni ditéti pfindset do materské skoly zakazané
elektronické zafizeni, mUze byt vyzvan k osobni konzultaci s pedagogickym pracovnikem nebo
vedenim Skoly za ucelem sjednoceni postupu. 2

B. V pripadé opakovaného poruseni pravidel mize reditelka materské skoly vydat pisemné
upozornéni zakonnému zastupci na nutnost respektovat Skolni rad.

10. Upresnéni podminek pro prebirani déti od zakonnych zastupcl ke vzdélavani v
materské skole a pro jejich predavani zakonnym zastupclim po ukonceni vzdélavani

» Zakonni zastupci v dobé uréené pro prichod déti do materské Skoly predavaji dité po
jeho prevleceni v $atné ucitelce MS.

» Zakonni zastupci si prebiraji dité po skonceni jeho vzdélavani od ucitelky materské
Skoly pfimo ve tridé, do které dité dochazi, poptipadé na zahradé materské skoly, a to
v dobé urcené materskou Skolou k prebirdni déti zakonnymi zastupci.

» V pripadé, Ze je se zakonnymi zastupci ditéte dohodnuta individualni délka jeho
pobytu v materské skole, bude s nimi i samostatné dohodnut zpUsob prebirdni ditéte
ke vzdélavani a jeho preddvani po ukonéeni vzdélavani.

» Zakonni zastupci ditéte mohou povéfit jinou osobu pro jeho prebirani a predavani pfi
vzdélavani v matefské Skole. Vystavené pisemné povéreni podepsané zakonnymi

zastupci ditéte predaji zakonni zastupci ucitelce materské skoly.

Konkretizace zpUsobu informovani zakonnych zastupcl déti o prabéhu jejich vzdélavani a
dosazenych vysledcich
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» Zakonni zastupci ditéte se mohou informovat o cilech, zaméreni, formach a obsahu
vzdélavani konkretizovanych podle podminek uplatnénych v matefské Skole ve
Skolnim vzdélavacim programu, ktery je pristupny k nahlédnuti v feditelné skoly a na
webovych strankach.

» Zakonni zastupci ditéte si mohou béhem roku dohodnout konzultace s ucitelkami
vykondvajici pedagogickou ¢innost ve tfidé, do které dité dochazi a informovat se o
prabéhu a vysledcich vzdélavani ditéte.

> Reditelka matefské Skoly na zacdatku $kolniho roku svolava informativni schiizky
jednotlivych tfid, na které jsou zakonni zastupci déti informovani o vSech rozhodnutich
materské Skoly tykajicich se podstatnych zdlezitosti vzdélavani déti. Dalsi schiizka je
svolana v obdobi ledna nebo Unora, kdy jsou rodice informovani o vzdélavani déti a
dalSich akcich ve druhém pololeti Skolniho roku. V pfipadé nezbytné potreby muze byt
svolana i mimorddna schizka rodi¢li s vedenim materské Skoly, a to zejména z
provoznich divodu.

» Zakonni zastupci ditéte si mohou domluvit s reditelkou materské Skoly nebo
s ucitelkou materské Skoly vykonavajici pedagogickou Cinnost ve tfidé, individudIni
pohovor, na kterém budou projednany podstatné pripominky zakonnych zastupcl ke
vzdélavani ditéte.

> Reditelka matefské $koly nebo ucitelka mateiské $koly vykondvajici pedagogickou
¢innost ve tridé, do které dité dochazi, mohou vyzvat zakonné zastupce, aby se osobné
dostavili k projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte.

Konkretizace zplsobu omlouvani déti zakonnymi zastupci z kazdodenniho vzdélavani
a zpUsobu informovani o jejich zdravotnim stavu

» Pokud je zakonnému zastupci dopredu zndma kratkodoba nepfitomnost ditéte pfi
vzdélavani v materské Skole, oznami tuto skutecnost véetné uvedeni divodu
prostrednictvim Skolni aplikace Twigsee.

» V pripadé, Ze dité onemocni nebo se mu stane Uraz a nemuZe se z tohoto divodu
Ucastnit vzdéldvani, oznami tuto skutecnost bez zbytec¢ného odkladu zakonny
zastupce materské skole, a to véetné predpoklddané doby nepfitomnosti ditéte v
materské Skole.

» Pripredavani ditéte ke kazdodennimu vzdélavani v materské Skole informuje zakonny
zastupce ditéte prejimajici ucitelku materské Skoly o pfipadnych mensich zdravotnich
obtizich ditéte, které by mohly mit vliv na omezeni jeho ¢innosti pti vzdélavani.

10.2 Povinnosti zakonnych zastupcll v pripadé projevl infekéniho ¢i jiného onemocnéni u
ditéte

» Vidy ohlasit vyskyt infek¢niho onemocnéni

» Informovat materskou Skolu o zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtizich ditéte nebo
jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani
(pozadavek vyplyva z §22 odst.3 zdkona ¢.561/2003 Sb.)

» Privadét do materské skoly dité zdravé, bez znamek infekéniho onemocnéni, jako je
ryma, prljem, kasel.
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Postup materské Skoly v ptipadé infekéniho onemocnéni u ditéte a prevence

Postup matefrské skoly odpovidd pozadavkim materialu Ministerstva skolstvi, mladeze a
télovychovy CR Provoz $kol a $kolskych zafizeni ve $kolnim roce 2021/2022.

>

11.

Pokud jsou priznaky infekéniho onemocnéni patrné jiz pfi prichodu ditéte do materské
Skoly, je v kompetenci ucitelky materské Skoly dité pfi rannim pfichodu nepfijmout, a
to za podminky, Ze je pfitomen jeho zakonny zastupce.

V pFipadé, Ze jsou pfiznaky infekéniho onemocnéni patrné jiz pfi pfichodu do MS a
neni pfitomen zdkonny zastupce ditéte (dité privadi napfiklad mladsi sourozenec), je
v kompetenci ucitelky materské skoly dité nepfijmout. Ucitelka v tomto ptipadé
neprodlené kontaktuje reditelku materské Skoly, dité je izolovano. lhned jsou
kontaktovani zakonni zdstupci ditéte, ktefijsou povinni si dité neprodlené vyzvednout.
Paklize se ptiznaky vyskytnou v pribéhu pobytu ditéte v MS, je dité od ostatnich
izolovano a je zajistén dohled zletilé fyzické osoby (§7 odst. 3 zdkona o ochrané
verejného zdravi). Bezodkladné jsou kontaktovani zdkonni zastupci ditéte, ktefi jsou
povinni si dité neprodlené vyzvednout.

Pokud u ditéte pretrvavaji priznaky jako ryma a kasel, které jsou projevem alergického
nebo chronického onemocnéni, potvrzuje tuto skutecnost alergolog. Zakonny zastupce
toto potvrzeni predklada materské skole.

Materska Skola ma povinnost predchazet vzniku a Sifeni infekénich nemoci. Tuto
povinnost napliuje podle zakona o ochrané verejného zdravi.

Zakladni pravidla chovani zdkonnych zastupcl déti pti vzajemném styku se
zaméstnanci materské skoly, s jinymi détmi dochazejicimi do materské Skoly a s
ostatnimi zakonnymi zastupci (§30 odst. 1 pism. a)

PFi pobytu v materské Skole zakonni zastupci déti

>
>
>

12.

dodrZuji stanovenou organizaci provozu materské Skoly a vnitfni reZim materské skoly,
fidi se Skolnim radem matefské skoly,

dodrzuji pfi vzajemném styku se zaméstnanci materské Skoly, s jinymi détmi
dochdzejicimi do materské Skoly a s ostatnimi zdkonnymi zdstupci déti pravidla
slusnosti a vzdjemné ohleduplnosti

Prava a povinnosti zameéstnancl materské skoly

Prava pracovnik(

YV V VY

pravo na klidné, vkusné a bezpeéné pracovni prostredi,

pravo vyjadrit svaj nazor, aniz by za néj byl jakymkoliv zplisobem diskriminovan,
pravo pozadat vedeni Skoly o pomoc pfi feSeni vychovnych problému,

pravo na ochranu ze strany vedeni Skoly pred prokazatelné neopravnénymi stiznostmi
rodicovské verejnosti a jejich kvalifikované feseni,
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Y V V

pravo podilet se na sestavovani planu prace Skoly i spolurozhodovat o vsech
okolnostech souvisejicich s profilaci a koncepci Skoly,

pravo na dlstojné rfeSeni pracovnich problém{,

pravo byt informovan o rozhodnutich, jez se ho tykaji a o diivodu téchto rozhodnuti,
pravo byt informovan o vytkach, jez jsou proti nému vzneseny o skute¢nostech, na
nichZ jsou zalozeny,

pravo vyuzit vlastni invence pfi volbé forem a metod vyuky a v souvislosti s tim zvolit,
v ramci moznosti Skoly odpovidajici pomucky,

prdvo na prubézné sebevzdélavania vytvareni podminek pro né ze strany vedeni Skoly
v souladu se Zakonikem prace a v ramci nenaruseni provozu Skoly,

pravo navstivit Iékafe Ci jinou instituci na nezbytné nutnou dobu v pracovni dobé,
pokud neni mozno jinak,

pravo spoluvytvaret zdravé mezilidské vztahy, které umozni vénovat se plné ukolim
svého povolani.

Povinnosti pracovnikd

Vsichni pracovnici jsou povinni:

>
>

pIné vyuzivat pracovni dobu, dodrZzovat pracovni kazen, plnit ukoly

udrzovat v poradku své pracovisté, radné hospodafrit s prostfedky svérenymi jim
organizaci, zjisténé zavady ihned nahlasit Skolnici

dodrZovat vnitini rfad, pracovni fad a predpisy vztahujici se k praci pfi vychové a
vzdélavani, ostatni pracovné pravni predpisy a predpisy k pozarni ochrang,

ihned ohlasovat zmény v osobnich pomérech,

zacatek a ukonceni pracovni neschopnosti (paragrafu) a jiné neptritomnosti oznamit
fediteli Skoly jesté tyZ den,

prispivat k utvareni zdravych mezilidskych vztahd,

zvySovat odborné a pedagogické znalosti.

Povinnosti pedagogickych pracovniki:

>

zabezpedit jednotnou vychovu a vzdélavani a péci o zdravy vyvoj déti

vychovavat a vzdélavat déti v demokratickém duchu, rozvijet jejich dusevni a fyzické
schopnosti

fidit se vzdélavacim programem, predpisy organizacnimi, hygienickymi a predpisy k
zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci, vychové a vzdélavani

plnit uréenou miru vzdélavaci povinnosti, konat praci souvisejici se vzdélavanim a
vychovnou ¢innosti podle pokyn( feditele

zastupovat za nepfitomné ucitele dle provoznich potreb

usilovat o vytvareni dobrého vztahu rodi¢u a verejnosti ke Skole

13. Pouceni o povinnosti dodrzovat skolni rad (§ 22 odst. 1 pism. b), § 30 odst. 3
Skolského zdkona)

Skolni fad plati do odvolani.
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> Skolni fad byl projednan Pedagogickou radou dne 27.8.2026

> Skolni fad je zvefejnén na pristupném misté ve kole, prokazatelnym zpdsobem jsou s
nim seznameni zaméstnanci Skoly a o jeho vydani a obsahu jsou informovani zakonni
zastupci déti.

S vybranymi €¢astmi Skolniho fadu byly sezndmeny déti, forma sezndmeni odpovidala véku a
rozumovym schopnostem déti.

14. Zavérecné ustanoveni

> Skolni fad je zvefejnén na pristupném misté v MS a prokazatelnym zpdsobem s nim
byli sezndmeni viichni zaméstnanci $koly. MS informuje o jeho vydani, dodrZzovani a obsahu
zakonné zastupce nezletilych déti.
> Seznameni se Skolnim Ffadem a jeho dodrZovani je zdvazné pro zakonné zastupce
ditéte a zaméstnance Skoly.
» Zmény Skolniho fadu lze navrhovat pribézné s ohledem na naléhavost situace.
Vsechny zmény ve Skolnim radu podléhaji projednani v pedagogické radé, schvaleni
feditele skoly.

feditelka Materské Skoly Veltruska
Bc. Renata Sibravova

Tento Skolni fad nabyva ucinnosti od 1.9. 2026
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